YAKIN DOGU UNIiVERSITESI DISA ACIK DERSLER KOORDINATORLUGU

Okul/Fakiilte: ~ TURIZM FAKULTESI
P Boliim/Program: Gastronomi - Tiirkge

Ders Dili: Tiirkge Ders Kodu: GASTI161
DersTiirkce ismi: BILGISAYARA GIRIS

Ders Ingilizce Ismi: BILGISAYARA GIRIS

Dersi Verecek: Ogrt. Gor Ersen INANCOGLU

Dersin Tiirii: ZORUNLU Dersin Seviyesi: LISANS

Y 1 Semester 1 Donem: 1

Ders Kredisi: 3 AKTS Kredisi: 3 Ders Isleme Bicimi: YUZ YUZE
Teori(saat/hafta): 1,00 Uygulama(saat/hafta): 0,00 Laboratuar(saat/hafta): 3,00
Dersin Icerigi: Derste Bilgisayarin temel fonksiyonlari, basitce donanimi ,internetin ne oldugu

ne amagla kullanildigi , vs . verildikten sonra Windows igletim sisteminin
giincel olan versiyonu dgrencilere ana hatlartyla tanitilir ve kullanmalari
saglanir . Ikinci asamada Office uygulamalari tanitilir ve kullanimi saglanr.
MS Office (Word, Excel, Powerpoint), programlar1 6zellikle sektore ait
uygulamalar ile anlatilarak dgrencilerin is hayatinda daha verimli ve tiretken
olmalar1 amaglanmaktadir

Ogrenme Kazammlari:  ilgili kavramlar/kuramlari anlayabilecek
Tlgili kavram/kuramlar1 gergek hayata/verilen diger durumlara/vakalara
uygulayabilecek
Verilen ¢alismay1 bagimsizca yiiriitebilecek
Verilen bir galigma tizerinde grup halinde ¢aligabiliecek

Dersin Amaclari: Belirlenen kavram(lar1) agiklamak/anlatmak
Ilgili kavram(lar)la alakal farkindalik yaratmak ve bunu gelistirmek.
Secilen/belirlenen becerileri gelistirmek
Belirlenen kavram/kuram/konularla ilgili 6grencilerin var olan bilgilerini
gelistirmek
Secilen kavramlar baglaminda 6grencilerin fikirlerini/bilgilerini/kavrayislarini
gelistirmek
Belirlenen kavram/kuram/konularla ilgili 6grencilerle var olan bilgilerini
yenilemek
Yeniligi tesvik etmek
Elestirel diisiinceyi gelistirmek

Ogrenci Is Yiikii: Derse hazirlik
Ders saatleri
Ara smav
Ara sinava hazirlik
Final smavi
Final smavina hazirlik
Sunum(lar)
Sunum(lara)a hazirlik
Kisa smav(lar)

Odev(ler)
AKTS Formiilii: 75/25=3
Kaynaklar: Micro-soft office kitabi ve internet

Degerlendirme:



Ise Yerlestirme(Staj):
On Kosul Ders Kodlar:

1
2.
3.

. Hafta (19 — 23 Eyliil)

Hafta (26 — 30 Eyliil)
Hafta (3 — 7 Ekim)

. Hafta (10 — 14 Ekim)
. Hafta (17 — 21 EKkim)

. Hafta (24 — 28 Ekim)

7. Hafta (31 - 4 Kasim)
8. Hafta (7 - 11 Kasim)
9. Hafta (14 — 18 Kasim)

10.
11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27
28.

Hafta (28 - 2 Arahk)

Hafta (5 -9 Aralik)

Hafta
Hafta
Hafta
Hafta
Hafta
Hafta
Hafta
Hafta
Hafta
Hafta
Hafta
Hafta
Hafta

Final Exam50%

Mid-term Exam30%

Quizzes 10%

Class Participation 10%

N/A

Bilgisayar nedir, ana hatlariyla donanim ve yazilimla ilgili kisa bilgiler
internet nedir ne amagla kullanilir ?

windows programinin tanitimi ve kullanimi (masaiistii araglarinin tanitimi
kullanimi(geri doniistim kutusu,bilgisayarim,dokiimanlarim, ..)

kontrol panelinin kullanimi ,temel bilgisayar ayarlari nasil yapilir,
bilgisayarimizi nasil kendimize gore kisilestiririz.

microsoft word tanitimi (ara¢ gubugu tizerindeki fonksiyonlarin bir bir
islenmesi

microsoft word tanitimi (arag gubugu iizerindeki fonksiyonlarin bir bir
islenmesi, ve sinav Oncesi tekrar ve kisa sinav

ARA SINAVLAR
microsoft word le ilgili ¢alismalar

excell programi nedir tanitimi ve nerelerde kullanildig1 hakkinda bilgilendirme
ve ara¢ ¢ubugu ile ilgili bilgiler

Hafta (21 — 25 Kasim) excell rograminda 6zellikle turizm sektoriinde encok kullanilan fonksiyonlari

bu fonksiyonlala ilgili ¢aligmalar,(sat1 siitiin toplama,¢ikarma,b6lme,¢arpma,
eger fonksiyonu, diiseyara, ...)

bir ¢aligsma sayfasindan diger ¢alisma sayfasina bilgi nasil aktarilir, bu
fonksiyonlala ilgili 6devler ve labaratuarda ¢oziimleri(sat1 siitiin
toplama,¢ikarma,b6lme,¢arpma, eger fonksiyonu, diiseyara, ...)

Hafta (12 -16 Arahk) power point nedir ne amagla kullanilir, ara¢ gubugunun tanitimi

fonksiyonlarinin verilmesi (sunumlarin hazirlanmasi,arka planinin
degistirilmesi fon olarak bir resmin nasil kullanildigi,sunumlara animasyon
verme zamanlayici yerlestirme ...

Hafta (19 - 23 Aralik) calismalar ve 6devlerin hazirlanip labaratuvarda sunumlarin yapilmasi
Hafta (24 — 30 Arahk) FINAL SINAV HAFTASI

FINAL SINAV HAFTASI




