YAKIN DOGU UNIiVERSITESI DISA ACIK DERSLER KOORDINATORLUGU

Okul/Fakiilte:  IKTISADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI
T Boliim/Program: Bilgi ve Belge Ydnetimi

Ders Dili: Tiirkge Ders Kodu: BY301
DersTiirkce ismi: BELGE VE KAYIT YONETIMI
Ders Ingilizce Ismi:

Dersi Verecek: Uzm. Ayse OKTAN

Dersin Tiirii: ZORUNLU Dersin Seviyesi:

Yl 3 Semester 5 Donem: 5

Ders Kredisi: 3 AKTS Kredisi: 6 Ders isleme Bicimi:
Teori(saat/hafta): 1,00 Uygulama(saat/hafta): 0,00 Laboratuar(saat/hafta): 2,00
Dersin Icerigi: Anglo-Amerikan Kataloglama Kurallarinin ikinci edisyonunun (AAKK?2)

baslik ve diger erisim uglarina iliskin kurallar dogrultusunda katalog
olusturmak, siniflama sistemlerine gore kaynaklar: siniflamak ve otomasyon
programinda kaynaklarin veri girisini yapmak.

Ogrenme Kazammlari:  {lgili kavramlary/kuramlari anlayabilecek
Ilgili kavram/kuramlarin gegerliligini tarisabilecek
Ilgili kavram/kuramlarin, gergek hayattaki muhtemel uygulamalarini
tartisabilecek ve oneriler sunabilecek
Ilgili kavram/kuramlar1 gergek hayata/verilen diger durumlara/vakalara
uygulayabilecek
flgili kavram/kuramlarin gergek hayatta var olan uygulamalarini elestirel
olarak analiz edebilecek
Farkli kavram ve kuramlar1 kendi 6zgiin yaklasimlarini yaratbilmek i¢in
sentezleyebilecek
Ilgili kavramlarla ilgili 6zgiin bir yaklasim gelistirebilecek
Sunum(lara)a hazirlik
Verilen olgiitlere gore kendi ¢alismalarini degerlendirebilecek
Verilen olgiitlere gore arkadaslarinin ¢calismalarini degerlendirebilecek
Yeni yaklasim gelistirebilecek/yaratabilecek
Verilen parametreler ¢ergevesinde yeni bir tirlin gelistirebilecek/yaratabilecek
Verilen ¢alismay1 bagimsizca yiiriitebilecek
Verilen bir ¢aligma tizerinde grup halinde ¢aligabiliecek
flgli kavramlari sayabilecek ve agiklayabilicek
Ogrenmenin degerini takdir edecek
Akademik bir makale iiretmek i¢in secilen kaynak gosterme bigiminin
ilkelerini uygulayabilecek
Hedeflenen becerileri gelistirebilecek
Diger

Dersin Amaclari:



Ogrenci Ts Yiikii:

AKTS Formiilii:
Kaynaklar:

Degerlendirme:

Ise Yerlestirme(Staj):
On Kosul Ders Kodlar::

A U A W N =

9.

. Hafta (19 — 23 Eyliil)
. Hafta (26 — 30 Eyliil)
. Hafta (3 — 7 Ekim)

. Hafta (10 — 14 Ekim)
. Hafta (17 — 21 Ekim)
. Hafta (24 — 28 Ekim)

. Hafta (31 - 4 Kasim)

. Hafta (7 - 11 Kasim)

Hafta (14 — 18 Kasim)

Belirlenen kavram(lart) agiklamak/anlatmak

Ilgili kavram(lar)la alakal farkindalik yaratmak ve bunu gelistirmek.
Belirlenen kavram(lar)in gecerliligini tartigmak.

Secilen/belirlenen becerileri gelistirmek

Segilen konularin derinlemesine/detayli bir sekilde incelemek

Belirlenen kavram/kuram/konularla ilgili 6grencilerin var olan bilgilerini
gelistirmek

Segilen kavramlar baglaminda 6grencilerin fikirlerini/bilgilerini/kavrayislarini
gelistirmek

Belirlenen kavram/kuram/konularla ilgili 6grencilerle var olan bilgilerini
yenilemek

Yeniligi tegvik etmek

Elestirel diisiinceyi gelistirmek

Diger

Derse hazirlik

Ders saatleri

Ara sinav

Ara sinava hazirlik
Final smavi

Final smavina hazirlik
Grup calismasi

Sinif i¢i tartisma(lar)
Materyal uyarlama
Materyal gelistirme

Bilginin Organizasyonu I ve Bilginin Organizasyonu II’ de 6grenilen bilgileri
laboratuar ortamda, otomasyan sistemlerini kullanarak uygulamaya gegirmek
dersin temelini olusturmakta ve teorik bilgide 6grenilenleri somut olarak
hayata gecirmektedir.

BY 205, BY 206

Tanigma ve Derse Giris

Anglo Amerikan Kataloglama Kurallar1 2

Siniflama Sistemleri

OPAC (Cevrim I¢i Kataloglar) ve Kiitiiphane Otomasyon Programlari
Belirlenen Otomasyon Programi Tanitimi ve Ornek Caligmalar

Kiitiiphane Otomasyon Programina Veri Girislerinin Yapilmasi (Basit Girisler
ve Programa Alisma Siireci)

Kiitiiphane Otomasyon Programma TURKCE MATERYALLERIN Veri
Girislerinin Yapilmasi - Uygulama

Kiitiiphane Otomasyon Programma TURKCE MATERYALLERIN Veri
Giriglerinin Yapilmasi - Uygulama

Kiitiiphane Otomasyon Programma TURKCE MATERYALLERIN Veri
Girislerinin Yapilmasi - Uygulama

10. Hafta (21 — 25 Kasim) Kiitiiphane Otomasyon Programina YABANCI DILDE MATERYALLERIN

Veri Girislerinin Yapilmasi - Uygulama

11. Hafta (28 - 2 Arahk) Kiitiiphane Otomasyon Programma YABANCI DILDE MATERYALLERIN

Veri Girislerinin Yapilmasi - Uygulama

12. Hafta (5-9 Arahk) Kiitiiphane Otomasyon Programina YABANCI DILDE MATERYALLERIN

13. Hafta (12 -16 Aralik)

Veri Girislerinin Yapilmasi - Uygulama



14.

15.

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.

Kiitiiphane Otomasyon Programina KARISIK DILLERDE
MATERYALLERIN Veri Giriglerinin Yapilmasi - Uygulama

Hafta (19 - 23 Arahk) Kiitiiphane Otomasyon Programima KARISIK DILLERDE
MATERYALLERIN Veri Girislerinin Yapilmasi - Uygulama

Hafta (24 — 30 Aralik) Kiitiiphane Otomasyon Programima KARISIK DILLERDE
MATERYALLERIN Veri Giriglerinin Yapilmasi - Uygulama

Hafta Final Sinav1
Hafta
Hafta
Hafta
Hafta
Hafta
Hafta
Hafta
Hafta
Hafta
Hafta
Hafta
Hafta




